DOM ZA STARIJE OSOBE »MALI KARTEC” KRK
Lina Bolmaréiéa 1

BROJ: 526/2020- 01

Krk, 19.6.2020.

Na temelju ¢lanka 31. stavak 1. tocka 15.Statuta Doma za starije osobe »Mali
Kartec” Krk, dana 19.6.2020. ravnateljica Doma donosi:

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se:
- vodenje putnih radnih naloga
- korisnici sluzbenih vozila
- rezervacija i izdavanje sluzbenih vozila
- odgovorna osoba za brigu o sluzbenim vozilima
- nadin financijskog pracenja tro3kova
- vodenje evidencije o koristenju sluzbenih vozila
- koridtenje drugih nacina prijevoza
- ostalo
Clanak 2.
|zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na mukki i Zenski spol.

Clanak 3.
Vozilima za slubene potrebe u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila u viasniétvy
Doma.

VODENJE PUTNIH RADNIH LISTA

Clanak 4.
Za svako sluzbeno vozilo posebno se vodi putni nalog i koritenje sluzbenog vozila
moZe se ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog naloga od strane
odgovorne osobe, odnosno osobe koja odobrava koristenje sluZbenih vozila,

Clanak 5.
Prilikom koristenja sluzbenih vozila, radnik kojemu je odobreno koristenje sluzbenih
vozila, obavezan je voditi evidenciju koristenja putem putnog radnog naloga.



Putni radni nalog sadrzi sljedece podatke:
- redni broj
- marku vozila i njegovu registarsku oznaku
- datum i vrijeme koristenje vozila
- ime i prezime vozaca i ostalih putnika u vozilu
- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska
- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka
- mjesto-relaciju putovanja
- svrhu voZnje
- troSkovi nastali u vremenu putovanja (gorivo, ENC, pranje, ostalo)
- ime i prezime te potpis odgovorne osobe

Clanak 6.

Putni radni nalog popunjava svaki zaposlenik koji sluZbeno vozilo koristi na odredeni
datum i vrijeme odmah nakon obavljanje voZnje.

U Putni radni nalog unose se podaci koji se odnose na izvrSenu voZnju (vrijeme
dolaska, stanje brojila po dolasku i tro§kovi za vrijeme putovanja).

Putni radni nalog uvijek se nalazi u sluZbenom vozilu, a kljuCevi vozila po zavrSenoj
voznji predaju se Tajnistvu i osobi zaduZenoj za brigu o sluZzbenim vozilima.

U jedan putni radni nalog se upisuje voZnja/voznje od punog spremnika do ponovnog
todenja goriva u automobil ili do zavrSetka puta.

Ukoliko je primijeéeno da nedostaje gorivo u vozilu djelatnik je obavezan prijaviti isto
nadredenom djelatniku.

KORISNICI SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 7.
Korisnici sluzbenih vozila su zaposlenici Doma s poloZenim vozackim ispitom ,,B* i
D kategorije.
Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu koristiti sluzbeno vozilo isklju¢ivo u svrhu
obavljanja poslova i radnih zadataka uz dogovor sa sebi nadredenom osobom.
Zaposlenici su duzni koristiti sluZbena vozila na u¢inkovit i efikasan nacin i uz
pridrzavanje naela ekonomiénosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Clanak 8.
Po zavr$etku sluzbenog puta i koristenje sluzbenog vozila, korisnik sluZbenog vozila

obavezan je:
sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkirali$no mjesto u dvori$tu Doma, odnosno

dislocirane jedinice
- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voznje i utrofak goriva
- radunovodstvu Doma dostaviti ispunjen putni nalog
- kljudeve sluzbenog vozila, te ukoliko su mu dani na koriStenje karticu za nabavku
goriva i ENC uredaj, predati osobi zaduZenoj za automobil.

U sluaju da nakon uporabe sluzbenog automobila postoji potreba za dopunu spremnika
goriva u sluzbenom automobilu, korisnik je duZan prije predaje sluZbenog automobila
napuniti spremnik odgovarajuéim gorivom.



Odgovornost korisnika za sluzbeni automobil traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
stavka 1. ovog ¢€lanka.

Clanak 9.
Ako je radnik, korisnik sluZbenog vozila, tijekom koristenja vozila platio parkiranje
vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo na refundaciju troskova uz predo¢enje parkirne karte.

Clanak 10.

Vozilima Doma mogu se povremeno koristiti i druge ustanove uz suglasnost
ravnatelja Doma.

Prije svake uporabe traZitelju koriStenja vozila treba pismeno zatraZiti odobrenje za
koriStenje vozila s obrazloZenjem u koju ¢e se svrhu isto koristiti, datum i sat kada ¢e preuzeti
automobil te ime i prezime osobe koja ée njime upravljati.

Ustanova kojoj je vozilo dano na koristenje preuzima materijalnu i kaznenu
odgovornost vezanu za koristenje vozila.

Prilikom predaje automobila koristenje drugim ustanovama, odnosno vraéanja
automobila u Dom, obavezno se sastavlja primopredajni Zapisnik.

Clanak 11.

Osobe koje su dobile automobil na uporabu duZne su prije preuzimanja istog provjeriti
njegovu potpunu ispravnost, uredno popuniti podetno i zavrino stanje prijedene kilometraze i
ostale rubrike koje su u radnom nalogu navedene (vrijeme polaska, dolaska, broj prevezenih
osoba i ostalo).

Clanak 12.
Osoba koja je preuzela jedan od automobila na uporabu mora isti vratiti u onakvom
stanju u kakvom je isti preuzela.

Clanak 13.
U slucaju oStecenja sluzbenog automobila koji je skrivio voza¢ nesavjesnim
upravljanjem automobilom ili se u trenutku o3tecenja automobila nalazio pod utjecajem
alkohola ili opojnih tvari, troskove popravka o$tecenja snosi voza¢ koji je isto i prouzrocio.

Clanak 14.

Novcane kazne izreCene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaanja u
prometu sluzbenim vozilom (nepropisno parkiranje, prekoradenje dozvoljene , ne koridtenje
sigurnosnog pojasa i dr.) snosi sam radnik, korisnik sluzbenog vozila.

IZDAVANJE SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 15.

Zahtjev za izdavanje sluzbenog vozila u slu¢aju kada je zaposlenik upuéen na sluzbeni
put, odnosno kada mu je izdan nalog za sluZzbeno putovanje podnosi se usmeno, odgovornoj
osobi Doma (ravnatelju) te se navodi mjesto i svrha sluZzbenog putovanja.

Za redovito obavljanje radnih zadataka koristi se vozilo koji je u tom trenutku na
raspolaganju.



Odgovornost korisnika za sluzbeni automobil traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 9.
Ako je radnik, korisnik sluZzbenog vozila, tijekom koristenja vozila platio parkiranje
vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo na refundaciju troskova uz predo¢enje parkirne karte.

Clanak 10.

Vozilima Doma mogu se povremeno koristiti i druge ustanove uz suglasnost
ravnatelja Doma.

Prije svake uporabe traZitelju koristenja vozila treba pismeno zatraZiti odobrenje za
koristenje vozila s obrazloZenjem u koju ¢e se svrhu isto koristiti, datum i sat kada ¢e preuzeti
automobil te ime i prezime osobe koja ¢e njime upravljati.

Ustanova kojoj je vozilo dano na kori$tenje preuzima materijalnu 1 kaznenu
odgovornost vezanu za koristenje vozila.

Prilikom predaje automobila koristenje drugim ustanovama, odnosno vrac¢anja
automobila u Dom, obavezno se sastavlja primopredajni Zapisnik.

Clanak 11.

Osobe koje su dobile automobil na uporabu duZne su prije preuzimanja istog provijeriti
njegovu potpunu ispravnost, uredno popuniti pogetno i zavrsno stanje prijedene kilometraze i
ostale rubrike koje su u radnom nalogu navedene (vrijeme polaska, dolaska, broj prevezenih
osoba 1 ostalo).

Clanak 12.
Osoba koja je preuzela jedan od automobila na uporabu mora isti vratiti u onakvom
stanju u kakvom je isti preuzela.

Clanak 13.
U sluéaju osteéenja sluzbenog automobila koji je skrivio voza¢ nesavjesnim
upravljanjem automobilom ili se u trenutku o$tecenja automobila nalazio pod utjecajem
alkohola ili opojnih tvari, troskove popravka osteCenja snosi vozac koji je isto i prouzrocio.

Clanak 14.

Noveane kazne izreCene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u
prometu sluZbenim vozilom (nepropisno parkiranje, prekoraenje dozvoljene , ne koristenje
sigurnosnog pojasa i dr.) snosi sam radnik, korisnik sluzbenog vozila.

IZDAVANJE SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 15.
Zahtjev za izdavanje sluZbenog vozila u sluéaju kada je zaposlenik upucen na sluzbeni
put, odnosno kada mu je izdan nalog za sluZbeno putovanje podnosi se usmeno, odgovornoj

osobi Doma (ravnatelju) te se navodi mjesto i svrha sluZbenog putovanja.
Za redovito obavljanje radnih zadataka koristi se vozilo koji je u tom trenutku na

raspolaganju.



Clanak 19.
Evidencija o koristenju sluzbenih automobila u Domu obavlja se putem Putnih radnih
naloga.

NACIN PLAC‘ANJQ GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA I OSTALIH
POVEZANIH TROSKOVA

Clanak 20.
Gorivo za sluZbene automobile plaéa se karticom odabranog dobavlja¢a goriva.
Ostali troSkovi nastali tijekom koriStenja automobila na sluZbenom putu, kao $to su
parkiranje, pranje automobila, tekuéine za pranje stakala, rashladne tekuéine, ulja i sl. placaju
se gotovinom.

KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 21.
Osim koristenja sluzbenih vozila za prijevoz zaposlenika mogu se koristiti i drugi
nacin prijevoza kao §to su:
- sredstva javnog prijevoza
- koriStenje privatnog automobila u sluZbene svrhe

Clanak 22.

Drugi nacin prijevoza iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika mogu se koristiti samo u
nedostatku sluzbenih vozila ili kada su drugi naéini prijevoza ekonomski opravdani.

Koristenje drugih nacina prijevoza zaposlenika, osim kori$tenja sredstva javnog
prijevoza odobrava ravnatelj Doma.

Ako je zaposleniku odobrena upotreba privatnog automobila u sluZbene svrhe,
isplacuje mu se naknada za kori$tenje privatnog automobila u iznosu koji je zakonski propisan
po kilometru, a na temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga.

Tro8kovi javnog prijevoza zaposlenicima se isplacuju na temelju popunjenog i
ovjerenog putnog naloga i priloZenih ratuna za prijevoz.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Odredbama ovog Pravilnika duZni su se pridrZavati svi korisnici i vozadi automobila
navedenih u ¢lanku 1. ovog Pravilnika.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 19.06.2020.g. a stupa na snagu osmi
dan od objave. ,




