Na temelju &lanka 31. Statuta Doma za starije osobe ,,Mali Kartec* K1k, a sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) ravnateljica Doma
donosi

PROCEDURU

o vodenju evidencije ugovora u
Domu za starije osobe ,,Mali Kartec* Krk

L.
Ovim aktom definira se nagin vodenja evidencije ugovora te osobe koja je zaduZena za
njeno vodenje.

IL
Za vodenje evidencije ugovora zaduZuje se administrativno-ratunovodstveni referent.

III.

Evidencija ugovora mora sadrzavati sve ugovore koje je sklopila ustanova (ugovori o
radu, kupoprodajni ugovori, ugovori o nabavi roba, radova i usluga, ugovori o drugom
dohotku, autorski ugovori, ugovori o stipendiranju, ugovori o najmu ili zakupu, ugovori o
davanju ili primanju donacije, ugovori o sponzoriranju, ugovori o nabavi dugotrajne imovine
ugovori o ostvarivanju odredenih prihoda i sli¢no).

IV.
Evidencija ugovora vodi se kronoloski i nije vezana uz proratunsku godinu, odnosno
samo se nadopunjava i aZurira novim ugovorima iz godine u godinu.

V.
Za evidenciju potrebno je osigurati jedan primjerak ugovor a na koji se upisuje broj iz
evidencije radi daljnjeg pracenja izvrienja.
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